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Ventspils valstspilsétas pasvaldibas iestade
VENTSPILS JAUNRADES NAMS

Maiznieku iela 11, Ventspils, LV-3601, Latvija, talrunis 63622805, e-pasts jaunrades.nams@ventspils.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI

Elektroniska zurnila lietoSanas kartiba
Ventspili,
2023.gada 2.februaris
Izdoti saskana ar Ministru kabineta 10.08.2021. noteikumu Nr.528

Noteikumi par vispargjas izglitibas iestazu,
intere3u izglitibas un profesionalas izglitibas iestazu
pedagogiska procesa organizeSanai obligati nepieciesama dokumentacija.

I. Visparéjie noteikumi

1. Elektroniska Zurnala lictoSanas kartiba (turpmak - Kartiba) nosaka Ventspils Jaunrades
nams (turpmak - lestade) skolvadibas sistémas “E-klases™ (turpmak — E-klase)
lietoSanu.

2. Kartiba izstradata, lai nodrosinatu vienotu pieeju izglitojamo macibu procesa
atspogulo$anai, pedagogiskaja procesa nepiecieSamas dokumenticijas aizpildianai,
sazinai ar izglitojamajiem un vinu vecakiem/ aizbildniem.

3. Kartiba ir saistoSa visiem lestades izglitojamajiem, pedagogiem un tiem darbiniekiem,
kuri darba pienakumi izpildes procesa izmanto E-klasi.

4. Uzsakot intereSu izglitibas programmu apguvi, lestade informé izglitojamo likumiskos
parstavjus pa elektroniska Zurnala izmantoSanas iespg&jam — kavéjuma registru un
informacijas sanemsanas iesp&jam.

5. Kartiba ir pieejama lestades lietvediba un majas lapa http://jaunradesnams.lv

II. Lietotaju tiesibu piefkir§ana, maina un anuléSana

6. lestades E-klasei ir tiesibas pieslégties tikai Iestades darbiniekiem, izglitojamajiem un
vinu vecakiem/ aizbildniem, kuriem Iestades E-klases virslietotdjs ir pieskiris lietotaja
vardu un pieejas paroli, ieverojot speka eso$os normativos aktus.

7. lestades pedagogiem lietotaja vards un pieejas parole tiek piedkirta pgc darba tiesisko
attiectbu uzsaksanu lestade.

8. Citiem lestades darbiniekiem lietotdja vards un pieejas parole tiek pieskirta, atbilstosi
amata aprakstd noraditajiem darba pienakumiem, kuru TstenoSanai nepiecieSams
izmantot E-klasi.

. Lietotajs drikst izmantot tikai savu paroli.

10. Lietotdjam savs lietotdja vards un parole jauzglaba atbildigi, citam personam
nepieejama veida. Lietotajs apnemas nekavéjoties nomainit savu paroli, ja konstatgjis
vai rodas aizdomas, ka parole nonakusi citu personu riciba.

11. Iestades E-klasei piekluve tiek anuléta, ja izglitojamais uzrakstijis iesniegumu par
dalibas partraukSanu intereu izglitibas programma, bet darbiniekam, kad partrauktas
darba tiesiskas attiecibas.



I11. E-klases lieto$ana

12. Iestades E-klases virslietotdjs (direktores vietniece intereSu izglitibas joma) katra
macibu gada sakuma registré izglitojamos E-klasé un ievada nodarbibu sarakstu.

13. Pedagogi E-klases elektroniskaja zurnala regulari (ne vélak ka divu darba dienu laika)
ievada nodarbibu sarakstu témas, kavéjumus.

14. Izglitojamo kav&jumu iemeslus atzimé E-klases virslietotajs péc kavéjuma zinojuma
sanemsanas no vecakiem/ aizbildniem.

15. Aizvietotas nodarbibas ieraksta tas pedagogs, kur$ ir novadijis attiecigo nodarbibu.

16. Direktores vietniece intereSu izglitibas joma veic parbaudi par E-klases ierakstu
kvalitati ne retak, ka tris reizes macibu gada.

17. Oficialas valsts likumdosana noteiktas svétku brivdienas E-klasé neraksta.

18. Direktores vietniece izglitibas joma macibu gada nosléguma sakarto izglitojamo
personas lietas.

IV. Atbildiba

19. Ierakstus E-klasé veic, ievérojot spéka esoSos normativos aktus un sabiedriba pienemtas
pieklajibas normas.

20. Visiem E-klases lietotajiem jaievéro personas datu aizsardzibas noteikumi atbilstosi
normativajiem aktiem.

21. lestades pedagogi appemas saglabat un nelikumigi neizpaust personas datus, ka ari
neizpaust personas datus pe&c darba tiesisko vai citu liguma noteikto attiecibu
izbeigsanas.

V. Nosléguma jautajumi
22. lestades direktore ar rikojumu ir tiesigs noregul&t jautajumus, kas nav atrunati $aja

kartiba.
23. Kartibu var mainit vai papildinat péc darbinieku, izglitojamo un vecaku ierosinajuma.

Ventspils Jaunrades nama direktore

V.Hermansone

2023.gada {februéﬁ



